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AUTOGRAFO DE LEI N° 001/2018
DE 20 DE FEVEREIRO DE 2018.

DO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 001/2018, DE 20 DE FEVEREIRO DE
2018.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO - ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, REGIMENTALMENTE APROVOU O
PROJETO DE LEI COMPLEMTAR N° 001/2018, DE 15 DE JANEIRO
DE 2018, QUE “ESTABELECE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

APRESENTA O SEGUINTE AUTOGRAFO DE LEI :

Art. 1°. - Administracdo Publica do Poder Executivo do Municipio de Santa Rita do
Pardo através das acdes diretas, ou indiretas, contribuindo aos esforcos da iniciativa
privada e de outros Poderes Publicos tem, como objetivo permanente assegurar a
populacdo do municipio condi¢cbes indispensaveis de acesso a niveis crescentes de
bem-estar e progresso.

Art. 2°. - Na qualidade de Chefe do Poder Executivo Municipal, o Prefeito adotara
medidas cabiveis para que os 0rgdos e entidades sob o seu comando atuem
efetivamente de forma integrada e racional, com objetivo de solucionar um problema,
atender a uma necessidade econdmica, social e administrativa, ou realizar as
prioridades do Governo.

SECAO Il
Das Diretrizes Gerais da Administragdo Municipal

Art. 3°. - A atuacao dos oOrgaos e entidades que compde a Administracdo do Poder
Executivo Municipal observara as seguintes diretrizes:

| — adocdo do planejamento participativo, como método e instrumento da integracéo,
celeridade e racionalizacdo das a¢bes do Governo;

Il — predominancia do interesse social na prestacéo dos servigos publicos;

Il — fomento as atividades produtoras com aproveitamento das potencialidades do
Municipio;

IV — descentralizacdo das atividades administrativas e executivas do Governo e
desconcentracdo espacial de suas acdes, por delegacdo a Orgdos e entidades
municipais para execucdo de planos, programas, projetos e atividades a cargo do
governo;
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V - realizacdo de investimentos publicos indispensaveis a criagdo de condicao
infraestruturais indutoras do maior aproveitamento das potencialidades econémicas do
Municipio e necessarias a melhoria de qualidade de vida da populagéo;

VI — exploracgéao racional dos recursos naturais do municipio, ao menor custo ecolégico,
assegurando sua preservacdo como bens econdmicos de interesse das geragdes
atuais e futuras;

VIl — promog&do da modernizagdo permanente da estrutura governamental, dos
instrumentos, procedimentos e normas administrativas, com vista a reducédo de custos
e desperdicios e a impedir a¢des redundantes;

VIII — valorizacdo do pessoal administrativo e técnico da Administracdo Publica
Municipal;

IX — criacdo de condicbes gerais necessarias aos cumprimentos eficientes, eficazes e
éticos das missdes incumbidas aos agentes publicos.

SECAO IlI
Dos Principios Fundamentais

Art. 4°. - As atividades da Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal
obedecerao aos seguintes principios fundamentais:

| — planejamento;

Il — organizacao;

[l — coordenacéo;
IV — delegacdo de competéncia; e
V — controle.

81°. O planejamento ser4 adotado como método e instrumento de integracao,
celeridade, racionalizacdo, reforco institucional das acgfes prioritarias de governo,
descentralizacéo e renovacao.

§2°. A organizagcdo tem como objetivo social melhorar as condigbes de trabalho,
permitindo uma operacionalizacdo das ac¢des de governo com o maximo de eficiéncia e
com o minimo de dispéndio e risco.

83°. As atividades de Administracdo Publica Municipal, assim como a elaboracéo e
execucdo de planos e programas de Governo, serdo objeto de permanente
coordenacao, em todos os niveis administrativos, com vistas a um efetivo rendimento.
84°. A execucdo das atividades da Administracdo Publica Municipal devera ser
amplamente descentralizada, a saber:

| — dentro dos quadros da Administracéo, pela distin¢cdo clara entre os niveis de direcéo
€ execucao;

Il — da Administragdo para o setor privado, mediante convénios, contratos ou
concessoes.

85°. A Administracdo superior deve concentrar-se nas atividades de articulagbes
politicas, planejamento, orientacdo, supervisdo, coordenacdo e controle, liberando a
administracao casuistica para os niveis de execucao.

86°. A delegacgdo de competéncia sera utilizada como instrumento de descentralizagao
administrativa, com objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade aos processos
de decisao e execugao.

87°. O controle sera exercido, sistematicamente:
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| — pelos diversos niveis de chefia e supervisdo, relativamente aos programas, projetos
e atividades, assim como quanto a observacdo das normas e regras instituidas
pertinentes aos diversos sistemas e subsistemas das atividades municipais;

Il — pela fiscalizacdo da regularidade da aplicacdo do dinheiro publico e da guarda dos
bens do municipio.

SECAO IV
Do Instrumento da Atuagdo Municipal

Art. 5°. — S&o0 instrumentos principais de atuacdo da Administracdo Publica do Poder
Executivo Municipal:

| — 0s atos normativos e executivos gerais e especiais;

Il — as diretrizes gerais das a¢des do Governo;

lll - o Plano Plurianual de Investimentos;

IV —as Diretrizes Orcamentarias;

V — os Or¢camentos Anuais;

VI — os projetos especiais;

VII — a programacao financeira de desembolso;

VIII - o acompanhamento da execucdo de planos, programas, projetos e atividades e
avaliacado de desempenho da Administragéo e dos resultados das a¢des do Governo;
IX — as auditorias, na atuacao da controladoria;

X — as atividades de coordenacéo;

XI — a realizacdo de pesquisas e estudos;

Xl - a realizacédo de cursos e seminarios;

XIll — a divulgacéo de resultados das atividades governamentais.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DO EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 6°. — A estrutura organizacional basica do Poder Executivo Municipal € constituida
do seguinte modelo funcional:
| — Administracéo Superior pelo Prefeito Municipal;
Il — Organismo de Apoio ao Governo Federal pela Junta do Servico Militar;
[l — Organismos Colegiados de Deliberacéo Coletiva pelosConselhos Municipais;
IV — Unidades Gestoras.

Art. 7° - A administracdo municipal fica integrada pelas seguintes unidades gestoras,
denominadas secretarias:

| — Secretaria de Administracdo e Governo — SEAG;

Il — Secretaria de Financas e Planejamento — SEFIP;

lIl — Secretaria de Educacéao, Cultura, Esporte e Lazer — SECEL;

IV — Secretaria de Saude Publica — SESP;

V — Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Habitacdo — SEASTH;

VI — Secretaria de Infraestrutura, Meio Ambiente e Desenvolvimento Econdmico —
SEIMADE.
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Art. 8° - As secretarias seréo divididas e subdivididas hierarquicamente em:

| — Departamento;

Il — Coordenadoria;

Il — Setor;

IV — Superviséo.

(Numeragéo do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 9° - A chefia das unidades gestoras e suas divisdes e subdivisbes serdoassim
exercidas:

| — Secretaria, por agente politico, denominado Secretario Municipal, remunerado por
subsidio fixado pela Camara Municipal nos termos do art. 29, V da Constituicdo
Federal,

Il — Departamento, por agente publico, denominado Diretor; ocupante de cargo em
comissao simbolo DAS 1, ou fun¢éo gratificada simbolo FG 1;

lIl — Coordenadoria, por agente publico, denominado Coordenador, ocupante de cargo
em comissao simbolo DAS 2 ou funcéo gratificada simbolo FG 2;

IV — Setor, por agente publico, denominado Chefe de Setor, ocupante de cargo em
comissao simbolo DAS 3 ou func¢éo gratificada simbolo FG 3;

V — Superviséo, por Supervisor de Servico, ocupante de cargo em comissdo simbolo
DAS 4 ou funcao gratificada simbolo FG 4.

(Numeracéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 10 - A Secretaria de Administracao e Governo — SEAG sera assim estruturada:
1. Secretaria Municipal

a) Setor de Protocolo e Arquivo
b)Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio
c) Coordenadoria de Contratos
d) Coordenadoria de Convénios
e) Coordenadoria do Gabinete do Prefeito
e Supervisdo de Cerimonial
e Supervisdo da Junta do Servigo Militar
e Setor de Ouvidoria

f) Coordenadoria de Comunicacéo e Eventos
g) Setor de informatica
1.1 — Departamento de Compras
a) Coordenadoria de Licitacoes
e Setor de Licitacdo e Pregéo

e Setor de compras e cotacoes

1.2 — Departamento de Recursos Humanos
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1.3 — Departamento de Controle Interno
1.4— Departamento Juridico
a)Coordenadoria de Divida Ativa e Execuc¢éo Fiscal
b)Setor de Protecdo do Consumidor - PROCON
(Numeracéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art.11 - A Secretaria de Financas e Planejamento — SEFIP sera assim estruturada:
2. Secretaria Municipal
a) Coordenadoria de Contabilidade
e Supervisdo de contabilidade

b) Coordenadoria de Tributacdo e Fiscalizacao

c) Coordenadoria do Tesouro

d) Coordenadoria de planejamento
(Numeracéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 12 - A Secretaria de Educacéao, Cultura, Esporte e Lazer — SECEL seraassim
estruturada:
3. Secretaria Municipal

a) Setor de Alimentacao Escolar

b) Setor de Cultura

c) Setor de Esporte e Lazer

d) Coordenadoria de Transporte Escolar
(Numeracéo do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 13 - A Secretaria de Saude Publica — SESP sera assim estruturada:
4. Secretaria Municipal

a) Setor de Vigilancia Sanitaria
e Supervisdo de Fiscalizagdo

b) Supervisdo de Controle de Endemias e Vetores

c) Supervisdode Atencéo Béasica

d) Supervisdo de Estratégia de Saude da Familia — ESF

e) Supervisao do Nucleo de Apoio a Saude da Familia — NASF
4.1 — DepartamentoTécnico do Hospital

a) Coordenadoria de Administracdo Hospitalar.
(Numeragéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)
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Art. 14- A Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Habitacgdo — SEASTH sera
assim estruturada:
5. Secretaria Municipal

a) Supervisdode apoio aos conselhos e secretaria executiva

b) Coordenadora do CRAS

c) Supervisdo do Programa Bolsa Familia

d) Supervisao do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV

e) Supervisdo do Lar dos ldosos

f) Supervisdo da Casa da Crianca e do Adolescente

g) Supervisao do Veldrio Municipal

h) Supervisédo do Cemitério Municipal
(Numeracgao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 15 — A Secretaria de Infraestrutura, Meio Ambiente e Desenvolvimento Econdmico
— SEIMADE sera assim estruturada:
6. Secretaria Municipal

a) Coordenadoria de Obras e Servi¢cos Urbanos
e Setor de Limpeza e manutengéo

b) Coordenadoria de Pontes e Estradas
c) Setor de Manutencédo da Frota
d) Setor de Oficina

6.1 — Departamento de Meio Ambiente e Desenvolvimento Econdmico

a) Setor de Industria, Comércio e feiras

b) Setor de Desenvolvimento Rural
(Numeracéo do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

CAPITULO Il

DAS RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS E DAS ATRIBUICOES
BASICAS DOS TITULARES DAS UNIDADES GESTORAS

Art. 16 — Constituem responsabilidades fundamentais dos ocupantes dos Orgaos de
todos os niveis: criar nos colaboradores a mentalidade de bem servir ao publico e,
especificamente:

| — propiciar aos colaboradores o conhecimento dos objetivos das unidades a que
pertencem;

Il — promover o treinamento e aperfeicoamento dos colaboradores, orientando-0s na
execucao de suas tarefas;

[l — conhecer os custos operacionais das atividades sob sua responsabilidade,
combater o desperdicio e evitar duplicidade de iniciativa,
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IV — incentivar os colaboradores, estimulando a criatividade e a participagao critica nos
métodos de trabalho existentes. (Numeracdo do Artigo de acordo com a emenda
Modificativa n.° 001/2018, de 19 de fevereiro de 2018)

Art. 17— Séo atribuicbes comuns dos Secretarios Municipais:

| — promover contatos sistematicos com a populacdo para assegurar a eficiéncia dos
servicos sob sua responsabilidade;

Il — responder perante o Prefeito, pelo bom andamento dos trabalhos sob sua
responsabilidade, buscando a plena realizacdo dos objetivos da Prefeitura;

lll — delegar competéncias especificas de seu cargo, desde que ndo resultem em
omissao da sua responsabilidade;

IV — zelar pelos bens patrimoniais afetos ao 6rgéo, respondendo por eles perante o
Prefeito;

V — indicar necessidade de pessoal, para o perfeito desempenho das atividades que
Ihe s&o cometidas;

VI — exercer a acdo disciplinar no ambito do érgao que dirige;

VII — desenvolver o plano setorial de trabalho do 6rgao que dirige de forma a indicar,
precisamente, objetivos a atingir e recursos a utilizar, promovendo o controle
sistematico dos resultados alcancados. (Numeracdo do Artigo de acordo com a
emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de fevereiro de 2018)

Art. 18 — As atribuicGes e responsabilidades de cada secretaria constitui-se, além das
especificadas, do somatério daquelas previstas para todas as suas divisbes e
subdivisbes. (Numeracdo do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.°
001/2018, de 19 de fevereiro de 2018)

CAPITULO IV

DOS CRITERIOS BASICOS PARA O PROCESSO DECISORIO

Art. 19 — O processo decis6rio, no ambito da Prefeitura, observara os seguintes
critérios:

| — controle de resultados;

Il — coordenacéo funcional;

lIl — descentralizagc&o das decisdes.

(Numeragéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 20 — O controle de resultados dos programas e a¢fes dos Orgdos da Prefeitura
constitui responsabilidade de todos os niveis e sera exercida de forma sistematica e
permanente, compreendendo:
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| — o exame da realizagdo fisica dos objetivos dos 0Orgdos expressos em planos,
programas e orgamentos;

Il — o confronto dos custos operacionais com 0s resultados;

Il — o exame de obras, servicos e materiais, em confronto com especificacdes
previstas nos contratos ou ordens de servigos;

IV — a eliminacdo de métodos, processos e praticas de trabalho que ocasionem
desperdicio de tempo e de recursos financeiros, materiais e humanos.

(Numeracgao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 21 — O funcionamento da Prefeitura sera objeto de coordenacédo, a ser realizada
pela Secretaria de Administracdo e Governo, para evitar superposi¢cado de iniciativas,
facilitar a complementaridade do esfor¢co e as comunicagfes entre 6rgaos e servidores.
(Numeracgao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 22 — A coordenacao far-se-a por intermédio de reunifes periddicas e por niveis
funcionais, a saber:

| — superior, envolvendo o Prefeito, e todos os secretarios e assessores do primeiro
nivel de organizacao;

Il — interna, envolvendo o titular dos 6rgdos de primeiro nivel de organizacdo e os
dirigentes das unidades setoriais de atuacao especifica.

(Numeracéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 23 — A coordenacédo destina-se ao assessoramento do Prefeito na promocao das
medidas e iniciativas determinadas aos diferentes érgaos visando:

| — ampliar a participacao critica dos dirigentes dos 6rgéos, nos programas setoriais da
Prefeitura;

Il - evitar duplicidade;

lIl — fornecer a troca de informacdes;

IV — institucionalizar canais de comunicagcdo entre as autoridades e os érgdos que
dirigem.

(Numeracgéo do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 24 — Como mecanismo funcional, cabe a coordenacao opinar sobre:

| — as medidas de incentivo ao desenvolvimento e fortalecimento da economia
municipal;

Il — as diretrizes gerais dos planos de trabalho e a respectiva escala de prioridades;

[l — a politica relativa a acdo social destinada a assistir e proteger a populacdo de
baixa renda;

IV — a revisdo, segundo a conjuntura administrativa e financeira do orcamento e da
programacao dos diferentes 6rgaos da Prefeitura;

V — a conveniéncia de endividamento da Prefeitura, pela contratacdo de empréstimo;
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VI — as alteragbes da politica de vencimentos e dos salarios e dos beneficios do
pessoal da Prefeitura;

VII — outros assuntos ou matérias sugeridas pelo Prefeito e dirigentes dos 6rgdos de
primeiro nivel de organizacéao.

(Numeracéao do artigo e inciso de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de
19 de fevereiro de 2018)

Art. 25 — A coordenacdo ganha expressao funcional por meio de reunides periodicas,
convocadas e presididas pelo Prefeito Municipal ou por pessoa expressamente
designada.

(Numeracéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 26 - A descentralizacdo das decisfes objetivara a melhoria operacional das acdes
da Prefeitura, mediante o deslocamento, permanente ou transitério, da competéncia
deciséria para o ponto mais préximo dos eventos que demandem decisao.

(Numeracéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 27 — A descentralizacdo processar-se-a por meio de delegacdo de competéncia
explicita, através de ato administrativo da autoridade competente.

§ 1°. O Chefe do Executivo podera a qualquer tempo avocar para si e a seu critério, a
competéncia delegada.

§ 2°. E indelegavel competéncia deciséria do Prefeito nos seguintes casos, sem
prejuizo de outras indicadas por atos normativos, a saber:

| — nomeacao, admisséo, contratacdo de funcionario a qualquer titulo e qualquer que
seja sua categoria;

Il — exoneracdo, demisséo, suspensao, rescisdo contratual de servidores, quando for o
caso;

lIl — aprovacdo e homologacao dos processos licitatérios de qualquer que seja o tipo e
sua finalidade;

IV — concessao de exploracdo de servicos publicos e de utilidade publica, com prévia
autorizagédo da Camara Municipal;

V — alienagdo de bens imdveis pertencentes a municipalidade autorizada pela Camara
Municipal;

VI — aquisicdo de bens imoveis por conta de permuta, com prévia autorizacdo da
Camara Municipal,

VII — aprovagéao de loteamento e subdivisédo de terrenos;

VIl — demais atos previstos como indelegaveis pela Lei Organica do Municipio.
(Numeracgéo do artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
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Art. 28 - Fica o Chefe do Executivo Municipal autorizado a promover no orgamento do
exercicio de 2018, os necessarios ajustes para a implantacdo desta estrutura, com o
remanejamento de recursos orcamentarios necessarios a modernizacdo
organizacional.

Paragrafo Unico: As alteracbes orcamentéarias se fardo de conformidade com o que se
contém nos artigos 42 e 43 da Lei 4.320/64 e seus paragrafos, sem prejuizo dos limites
estabelecidos para suplementacfes na Lei Orcamentaria.

(Numeracao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 29 — Para o funcionamento da estrutura descrita nos artigos 11 a 16 desta lei, a
administracao dispora dos cargos e funcfes descritas na Tabela | do Anexo | desta lei.
(Numeracgao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 30 — Para o assessoramento das secretarias, suas divisbes e subdivisdes
descritas nos artigos 11 a 16, a administracao dispora dos cargos e funcdes descritas
na Tabela Il do Anexo | desta lei.

(Numeracgao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 31— Os cargos constantes das Tabelas | e Il do Anexo | desta lei, sédo de livre
nomeacao pelo Prefeito, nos termos do Art. 37, Il e V da Constituicdo Federal.
(Numeracéo do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 32 - As quantidades constantes das tabelas do Anexo | sdo fixas, cabendo ao
Prefeito optar, se por um profissional nédo integrante do quadro, utilizar o cargo em
comissao respectivo, ou se profissional de carreira onde se dara a opcao de atribuir-lhe
a respectiva gratificacdo, que incidira sobre o salario atual do servidor, incluindo-se as
vantagens permanentes.

Paragrafo Unico — O valor nominal da remuneracdo do servidor que optar pelo
recebimento da gratificacdo, ficara limitado ao do subsidio atribuido ao titular da
secretaria.

(Numeragéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Art. 33 — Os requisitos para a nomeacdo do responsavel por cada divisdo ou
subdivisdo administrativa e assessorias, estdo descritas no Anexo Il desta Lei, bem
como as respectivas atribuicées. (Numeracdo do Artigo de acordo com a emenda
Modificativa n.° 001/2018, de 19 de fevereiro de 2018)

CAPITULO VI




PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
SANTA RITA DO PARDO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

RUA JOAQUIM CECILIO DE LIMA, 1700 - CENTRO
CEP: 79.690-000 - SANTA RITA DO PARDO - MS
TELEFONES: (67) 3591-1122 - 3591 1486
www.cmsantaritadopardo.ms.gov.br

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 — Esta Lei Complementar entrar4d em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, especialmente aquelas da lei complementar n® 13/2007, que dispde
sobre o plano de cargos e carreira do Municipio, naquilo que dispuser de surtindo seus efeitos
a partir de 01 de Fevereiro de 2018.

(Numeracéao do Artigo de acordo com a emenda Modificativa n.° 001/2018, de 19 de
fevereiro de 2018)

Santa Rita do Pardo — MS, 20 de fevereiro de 2018.

Josué Nogueira Martinez Antonio Coral Costa
Presidente 1° Secretaria




